Załącznik nr 1 
 Statut Szkoły Podstawowej im. Powstańców Wielkopolskich 1918/1919 w Zdziechowie

Regulamin przechowywania dysku zewnętrznego z danymi z systemu LIBRUS
w Szkole Podstawowej im. Powstańców Wielkopolskich 1918/1919 w Zdziechowie oraz Filialnej Szkoły Podstawowej w Mnichowie
§ 1.
POSTANOWIENIA OGÓLNE

1. Regulamin określa zasady przechowywania i zabezpieczania dysku zewnętrznego zawierającego dane z dziennika elektronicznego LIBRUS, w celu zapewnienia bezpieczeństwa danych osobowych uczniów, rodziców oraz pracowników Szkoły.
2. Regulamin został opracowany w oparciu o:
· Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO),
· Ustawę z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781),
· Ustawę z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900 ze zm.),
· Statut Szkoły.
§ 2. 
OBOWIĄZKI ZWIĄZANE Z PRZECHOWYWANIE DYSKU

1. Dysk zewnętrzny zawierający dane z systemu LIBRUS po wykonaniu zapisu należy umieścić w opisanej kopercie, w której znajduje się dokument potwierdzający datę i godzinę ostatniego zapisu oraz dane osoby odpowiedzialnej za dokonanie czynności.
2. Dokument, o którym mowa w ust. 1, winien być podpisany i opieczętowany pieczęcią Szkoły.
3. Koperta z dyskiem i dokumentem zostaje zdeponowana w sejfie Szkoły, do którego dostęp posiada wyłącznie Dyrektor szkoły lub osoba przez niego upoważniona.
4. Udostępnianie dysku w celu odtworzenia danych może nastąpić wyłącznie na podstawie pisemnej zgody Dyrektora Szkoły.
§ 3. 
ODPOWIEDZIALNOŚĆ

1. Za prawidłowe zabezpieczenie i przechowywanie dysku odpowiada Dyrektor Szkoły.
2. Każdorazowe naruszenie zasad określonych w niniejszym regulaminie podlega zgłoszeniu do Administratora Danych Osobowych (ADO) i może skutkować odpowiedzialnością dyscyplinarną zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
§ 4. 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Regulamin wchodzi w życie z dniem uchwalenia i stanowi załącznik do Statutu Szkoły.
2. Zmiany w regulaminie mogą być wprowadzane w trybie właściwym dla zmian Statutu Szkoły.


Protokół zabezpieczenia dysku zewnętrznego


Data wykonania zapisu: .....................................................................................
Godzina wykonania zapisu: ................................................................................
Imię i nazwisko osoby dokonującej zapisu: .........................................................
Funkcja w Szkole: ..............................................................................................



Potwierdzam, że dane zostały prawidłowo zapisane na dysku zewnętrznym i dysk został umieszczony w opisanej kopercie zgodnie z Regulaminem przechowywania.




Podpis osoby dokonującej zapisu:                                      Pieczęć Szkoły:


 .......................................................                                           .....................................................

2

